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一、行政能力综合测试

行政职业能力测验试题分为政治理论、常识判断、言语

理解与表达、数量关系、判断推理和资料分析等部分。

（一）政治理论。主要测查报考者学习理解掌握党的创

新理论及党和国家方针政策的情况。

（二）常识判断。主要测查报考者在经济、文化、社会、

生态、法律、科技等方面应知应会的基本知识以及运用这些

知识进行分析判断的基本能力。

（三）言语理解与表达。主要测查报考者运用语言文字

进行思考和交流、迅速准确地理解和把握文字材料内涵的能

力。包括根据材料查找主要信息及重要细节；正确理解阅读

材料中指定词语、语句的含义；概括归纳阅读材料的中心、

主旨；判断新组成的语句与阅读材料原意是否一致；根据上

下文内容合理推断阅读材料中的隐含信息；判断作者的态度、

意图、倾向、目的；准确、得体地遣词用字等。

（四）数量关系。主要测查报考者理解、把握事物间量

化关系和解决数量关系问题的能力，主要涉及数据关系的分

析、推理、判断、运算等。常用题型有数字推理和数学运算

两种。

（五）判断推理。主要测查报考者对各种事物关系的分



析推理能力，主要涉及对图形、语词概念、事物关系和文字

材料的理解、比较、组合、演绎和归纳等。常用题型有图形

推理、定义判断、类比推理、逻辑判断四种。

（六）资料分析。主要测查报考者对文字、数字、图表

等统计性资料的综合理解与分析加工能力。

二、岗位专业知识测试

（一）二次供水设备管理员（应届生）

主要测查报考者从事二供设备运维、设备台账管理、设

备安全管控等工作所需的专业理论基础和综合应用能力。包

括但不限于以下方向：

1.公共基础知识。主要测查报考者对水务行业基本常识，

供水流程、《供水条例》等基础内容的熟悉程度。

2.专业理论核心。主要测查报考者对《二次供水设施卫

生规范》、《二次供水智能化泵房技术规范》、二次供水基

础知识、水泵相关知识、变频控制系统、水箱（储水设施）

管理、水质与消毒基本要求、日常巡检、常见故障判断等相

关内容的掌握程度。

3.设备安全规范。主要测查报考者对安全生产法律法规、

设备安全管理制度、二供设备管理相关技术规程的熟悉程度；

掌握设备隐患排查、风险防控、检修安全管控、有限空间作

业等基础要求，熟悉二供设施运维安全规范、作业台账管理

等质量安全保障与规范化管理能力。

（二）党务专员

主要测查报考者从事基层党务工作所需的政治理论素



养、党务实操本领及公文写作综合能力，包括但不限于以下

方向：

1.党内法规与党务基础知识。主要测查报考者对《中国

共产党章程》《中国共产党支部工作条例（试行）》《中国

共产党发展党员工作细则》《中国共产党国有企业基层组织

工作条例（试行）》等党内法规的熟悉程度，以及对党员发

展、党费收缴、组织生活、换届选举、党徽党旗使用等基础

党务制度规定的理解运用能力。

2.基层党务实务操作能力。主要测查报考者对“三会一

课”、主题党日、组织生活会、民主评议党员等组织生活制

度流程的掌握情况；以及开展党支部标准化规范化建设、意

识形态、党风廉政、党建带群建等实务工作的实操处置能力。

3.党务公文写作与综合应用能力。主要测查报考者对通

知、方案、总结、简报等党务常用公文写作规范的熟悉程度；

以及立足岗位实际完成各类公文撰写的综合应用能力。

（三）水库运行管理员（应届生）

主要测查报考者水库运行调度、工程巡查管护、设备运

维、防汛安全管理等相关专业技能。包括但不限于以下方向：

1.水库运行与工程管护知识。主要测查报考者对水工建

筑物基础知识、雨水工情研判、水库调度基础理论的掌握；

以及日常及汛期工程巡查、设施隐患排查识别、24 小时值班

值守、运行台账填报等规范化作业要求。

2.设备监控与日常养护。主要测查报考者对闸门、机电

及监控设备运行工况监控要点、设备异常识别方法的掌握；



以及设备日常养护作业要求、异常情况上报、配合开展检修

整改等相关专业知识。

3.防汛安全与标准规程。主要测查报考者对水库防汛相

关管理制度、汛情险情识别上报流程、应急处置原则的掌握

程度；以及《福建省大中型水库运行管理规程》等水库运行

相关规程规范在水库值守、工程巡查、应急管控等工作中的

运用能力。


